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EFG ESSEN-SCHONNEBECH HALEMDE

Hast du Fragen oder funktioniert etwas nicht? Danrmsende eine Mail an:
kalender_admin@efg-essen-schonnebeck.de

Domain

Der Kalender ist direkt unter http://www.efg-essen-schonnebeck.de/kalendeu finden.
Bitte vorher die Sprache auswahlen®©®
E German i

English
| German
Russian

Registrierung
Eine Registrierung ist fur die Nutzung des Kalendes erforderlich!

Nicht registrierte Nutzer konnen nur die Offentlichen Termine/Events im Kalender
anschauen.

EFG Essen-Schonnebeck Kalender

Jahr - Monat - Woche - Tag - Suchen - Registrierung - Login IPine j I German j I—Kategurie— j w
Neuen Benutzer registrieren
Lagin * I

Pagswort * I
Pagsswort bestatigen * I

“Yorname * |

Machname * |

E-tail * |

EngI‘IEI‘EI‘I

Aus Sicherheitsgrinden erfolgt die Aktivierung deuen Benutzer nicht automatisch,
sondern explizit durch den Administrator. Sobald A@min den neuen Benutzer
aktiviert hat, bekommt der Benutzer automatiscle &mail mit der entsprechenden
Aktivierungsbestatigung.

Jetzt kann der Benutzer der Kalender nutzen.

Kalender Menu

Welche Kategorie
Kalender- Wabhle deine willst du im
Stvles Sprach Kalender sehen?
:EFG Essen-Schonnebeck Kalender \ g i
|M- Maonat - Wache - Tag | Suchen - Event hinzufiigen - Profil - Abrmelden [nikanna) IPme‘ j IGerman j I—Kategorie— j m -“ ‘
Kalender- Suche nach Termin/Event eintragen Eigenes Profil || Abmeldennicht

Ansichtel Terminen/Even ‘i’) anpassen vergesseh
0. direkt Ube




EFG ESSEN-SCHOMEBECH HALEMDE

Termin bzw. Event hinzufligen

Termin/Events werden tber den folgenden B eingetragen.

Monatsiibersicht, Marz 2007
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Titel und Datum sind Muss-Felder, alle anderen Feldr sind optional!

Bearbeiten Events

Kategorie |W'ahlen Sie einen Wert aus j
Titel ™ |

Beschreibung

Startzeit IUU vl : I i} vI
Endzeit IUU vl : I i} vI

M Ganztags-Event

Datum * [esnaeony |2

Wiederholung Il

Offentliches Event | @ Offentliche Events sind fiir alle Benutzer sinsehbar, nicht-gffentliche nur fir angemeldete Benutzer

Neuer Datensatz w

- Kategorie: Wahle zunéachst deine Kategorie aus. (z. B. sci@ams). Wenn dein
Termin zu keiner Kategorie passt, dann wahlerkdiegorie Allgemein.rfeue
Kategorien kdnnen beim Administarator ,beantragt* © werden)

- Titel: Wenn du eine Kategorie ausgewahlt hast, dane tneeg nur das Thema ein.
Z.B. Du willst ein Termin fur die schonniLoungengagen: Dann wahle die Kategorie
schonniLounge aus und trage im Titel z.B. classic

- Beschreibung:Hier kannst alles Wichtige und unwichtige zu deinkermin/Event
eintragen.

-> Start- u. Endzeit Start- u. Endzeit deines Termins oder als Gangzgs-Event




EFG ESSEN-SCHONNEBECH HALEMDE

- Datum

- Wiederholung: Wdéchentliche bzw. wiederkehrende Termin (z.B. Hegis etc)
konnen Uber diese Option bequem durch einmaligeieten eingetragen werden

> Offentliches Event: [ : Event/Termin ist 6ffentlich
- Alle kbénnen diesen Termin anschauen;
- Verandern/Loschen kamur der ,, Termin-Inhaber”!
L1 : Event/Termin ist privat

- Termin/Event kanmur der ,Termin-Inhaber” sehen

- Verandern/Léschen kammur der ,,Termin-Inhaber”

-> Der Administrator kann keine privaten Termine
sehen/ander/ldschersomit kann der Online
Kalender zu privaten Terminverwaltung genutzt
werden - mit der Sicherheit, dass wirklich
niemand Einsicht auf die privaten Termine halt

Tipps & Tricks

Uber die Jahresansicht hat man eine sehr gute idbeitber alle 6ffentlichen
Termine/Events. (,fahre” mit dem Mauszeiger Uber @it markierten Tage)

- EFG Essen-Schonnebeck Kalender

Jahr - Monat - WWoche  Tag - Suchen  Event hinzufiigen - Profil - Abmelden [nikanna] |Pine leerman dl—Kategorie— _j W

~Jahresiibersicht, 2007
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- Weitere Fragen, Verbesserungsvorschlage, etc. siedwinscht©



